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ALLEGATO 4 - MAPPA ABILITAZIONI
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FOLIUM 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Amministrazione
Amministrazione di AOO X
Apertura registri X
Autorizzazione dati sensibili X
Chiusura annuale registri X
Chiusura registri X
Consultazione dei report (sola lettura)
Creazione e modifica dei report X
Esecuzione reports
Gestione caselle di posta
Modifica registri X
Modifica rubrica X
Modifica titolario
Tipi Documento X
Abilitazione operazioni progressivo fascicolo
Accesso alle assegnazioni dell'ufficio
Aggiungi etichette ai documenti
Annullamento parziale protocollazione X X X X X X X X X X X
Annullamento protocollazione X
Apertura registri
Assegnazione per competenza/conoscenza X X X X X X X X X X X
Assegnazione per smistamento X X X X X X X X X X X
Autorizzazione dati sensibili
Chiusura annuale registri
Chiusura registri
Conservazione Sostitutiva X
Consultazione dei report (sola lettura)
Creazione/Modifica fascicoli X X
Esecuzione reports
Fascicolazione da protocollo X X X X X X X X X X X
Firma Documenti
Gestione code da protocollo X X
Impostazione lista di competenza X X
Invia documenti pratica
Lettura posta X X X X X X
Lettura registri
Modifica registri
Modifica rubrica
Protocollazione in ingresso X X X X X X X X X
Protocollazione in uscita X X X X X X X
Protocollazione interna X X X X X
Protocollazione riservata X X X X X
Registrazione X X X X
Rigenera email X X X X X X X
Scarica documento originale X X
Visibilità assegnazioni rifiutate al protocollo X X
Visibilita' gerarchica dei documenti X

M
en

u 
A

m
m

in
is

tr
at

or
e 

A
O

O
M

en
u 

Pr
ot

oc
ol

la
zi

on
e



Ministero dell’istruzione e del merito
Ufficio Scolastico Regionale per la Sardegna

Direzione Generale
MANUALE PER LA GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI DELL'UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA SARDEGNA

ALLEGATO 4 - MAPPA ABILITAZIONI

A
m

m
in

is
tr

at
or

e 
di

 A
O

O

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 g
en

er
al

e 
+ 

A
nn

ul
la

m
en

to

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 g
en

er
al

e

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 I-
P-

R

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 I-
P

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 I

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 I-
U

-D

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 U
-R

-D

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 U

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 U
-R

O
pe

ra
to

re
 d

i p
ro

to
co

llo
 (C

on
tr

at
ti 

sc
ol

as
tic

i)

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 C
od

a 
SO

A
P

Pr
ot

oc
ol

lis
ta

 C
od

a 
SO

A
P 

R

U
te

nt
e 

G
en

er
al

e

U
te

nt
e 

Re
sp

on
sa

bi
le

 U
O

U
te

nt
e 

D
oc

um
en

ta
le

Co
ns

ul
ta

to
re

FOLIUM 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Visualizza protocolli riservati
Abilitazione operazioni progressivo fascicolo
Accesso alle assegnazioni dell'ufficio
Aggiungi etichette ai documenti
Annullamento parziale protocollazione X X X
Assegnazione per competenza/conoscenza X X X
Assegnazione per smistamento X X X
Autorizzazione dati sensibili X X
Classificazione X X X
Conservazione sostitutiva
Consultazione dei report (sola lettura)
Creazione/Modifica fascicoli X X X
Esecuzione reports X X X
Firma Documenti
Gestione liste di competenza
Impostazione lista di competenza X X X
Invia documenti pratica
Lettura registri X X
Protocollazione in uscita X X X
Riassegna Assegnazioni per Conoscenza X X X
Riassegna su organigramma completo
Rigenera email X X X
Scarica documento originale
Visibilita' gerarchica dei documenti
Visualizza protocolli riservati
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COGNOME NOME FOLIUM 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Arca Luca X X X
Bonu Simonetta X X
Cambuli Maria Rosaria X X
Cao Nicoletta X
Cardaropoli Monica X X X
Cardia Giulia X X X
Caredda Renato X X
Cocco Fabio X
Cogotti Maria Elisabetta X
Curreli Marco X
Del Rio Mario Francesco X X X
Demurtas Pier Francesco X X
Devola Andrea X X X X X
Ennas Duilio Giorgio X
Faedda Andrea X
Fanni Alessandro X X
Fanti Giuseppina X X X
Farci Giampaolo X
Feliziani Francesco X
Floris Fabrizio X X X
Floris Maria Federica X
Fulgheri Fabio X X X
Ghisu Andreana X X X X
Giorgi Antonella X X
Giorgi Attilio X X
Grassi Paola X X
Lai Chiara X X
Leoni Dina X X
Loi Stefano X
Longo Maria Michela X X
Mandas Paolo X X
Manieli Martina X X X X X
Manunza Luca X X
Marras Mauro X
Mascia Maria X X X X X X X
Masia Myriam X X
Massidda Alessandro X
Melis Rosella X X
Mereu Angela X X
Mulas Maria Assunta X X

Il Direttore Generale
Francesco Feliziani
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COGNOME NOME FOLIUM 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Mureddu Salvatore X X X X
Murgia Antonio X
Nieddu Marzia X X
Orani Nicola X X X
Paderi Maria Grazia X X
Paradisi Stefania X
Peddis Patrizia X X
Piredda Sergio F.G. X X
Pruneddu Ilaria X X X
Rilla Nicola X X
Saba Luigi X X
Sanna Rita X X
Santoro Maria Antonietta X
Sbressa Davide X X X
Scano Mauro X X X X X
Selis Stefano X X X X
Siddi Elisabetta X X
Sirigu Giovanna X X
Spiga Silvia X X
Tomasi Andrea X X X X
Vacca Mauro X X X

Il Direttore Generale
Francesco Feliziani


		2023-03-28T07:14:39+0000
	FELIZIANI FRANCESCO




