MANUALE d’USO

ilstruzioni per il caricamento dei dati

Il file deve essere compilato in tutti i campi e deve essere salvato con il meccanografico della
scuola in formato EXCEL. Ad esempio se ['lstituto Comprensivo di XXXX ha meccanografico
XXI1C12345 il file dovra essere rinominato XXIC12345.xls (I'estensione .xIs viene attribuita dal
computer in automatico all’attivazione del comando Salva con nome).

Quando vengono richiesti dati numerici questi vanno caricati come numeri, € non in lettere. Evitare
l'uso di altri caratteri nella digitazione (ad es. parentesi, interpunzioni e altro)

DIMENSIONE

N.Alunni

inserire il numero corrispondente al numero degli iscritti comunicati nellOrganico di Fatto Anno
Scolastico 2013/2014 SENZA includere gli alunni dei Corsi Serali o dei CTP.

N.Docenti

Inserire il numero corrispondente a quello dei Docenti attribuiti nell'Organico di Fatto, comprensivo
dei docenti di sostegno attribuiti in deroga a seguito di ricorsi al TAR o per altri motivi. Si precisa
che il servizio € quello prestato su cattedra interna, su cattedra oraria esterna o su spezzone.

N.ATA

inserire il numero corrispondente a quello del Personale ATA (DSGA, Assistenti Amministrativi e
Tecnici, Collaboratori Scolastici e altre figure assimilabili) attribuito nellOrganico di Fatto
comprensivo delle deroghe attribuite entro il 30 Settembre dell’anno scolastico in corso.

COMPLESSITA

Gradi Scolarita
L'inserimento del dato € vincolato. Sono previste le seguenti voci:

Comprensivo
Globale
Altro D.Didattiche, Sc.Secondarie di 1° grado, Sc.Secondarie di 2° grado, 1IS

indirizzi
Le scuole del 1° ciclo dovranno inserire I'opzione “fino a 2”

Per la Scuola superiore inserire il numero di indirizzi presenti (sono previste le opzioni: fino a 2 —
da 3 a5-piudib).

sedi
inserire il numero dei plessi attivi, ivi compresa la sede principale. Per plesso attivo si intende
I'edificio ove sono effettivamente svolte attivita didattiche. Non vanno inseriti plessi risultanti
SIDI, con codice meccanografico, ma non utilizzati

Strutt. Territorio (comuni)
inserire il numero dei comuni sui quali sono distribuiti | o] ast|C|

Laboratori/officine ordinamentali

e Scuole Secondarie di 1° grado CON INDIRIZZO MUSICALE




Inserire Il n. di laboratori di strumento se le attivita sono realizzate in aule dedicate non adibite alla
didattica ordinaria.

e Scuole superiori
inserire il numero dei laboratori funzionali all'attivazione delle discipline Ordinamentali (p.es cucine
nell’alberghiero, etc.).

Sedi particolari
L'inserimento del dato € vincolato. Sono previste le seguenti voci:

CTP Sedi di CTP
Corso serale Sc. Secondarie (di 2° grado) che ospitano fino a 2 corsi serali.
Corso serale3 Sc. Secondarie (di 2° grado che ospitano corsi serali in numero superiore o

pari a 3. (Per corsi si intende il n. di indirizzi con almeno una classe
funzionante e non il numero delle singole classi).

ITS Sedidi ITS.

Nessuna scuole che non ricadono in nessuna delle fattispecie di cui sopra.

Altre particolarita
L'inserimento del dato € vincolato. Sono previste le seguenti voci:

1 Az. Agraria Sc. Secondarie che ospitano 1 Azienda agraria

Piu Az. Agrarie Sc. Secondarie che ospitano piu di 1 Azienda agraria

Convitto Scuole con annesso convitto

Nessuna scuole che non ricadono in nessuna delle fattispecie di cui sopra

Tempo Scuola
L’inserimento del dato € vincolato. Sono previste le seguenti voci:

Tempo pieno Scuole che hanno il tempo pieno attivato in modo ordinamentale
Tempo prolungato Scuole che hanno il tempo prolungato attivato in modo ordinamentale
Altro scuole che non ricadono in nessuna delle fattispecie di cui sopra

Nel caso di Ist. Comprensivi che abbiano sia il tempo pieno che quello prolungato inserire 'opzione
‘tempo pieno”

Disabili
inserire il numero degli alunni disabili certificati dichiarato nell’Organico di Fatto.

Alunni stranieri
inserire il numero degli alunni stranieri comunicati nell'Organico di Fatto.

CONTESTO TERRITORIALE

Disagio
L'inserimento del dato € vincolato. Sono previste le seguenti voci:

Piccole isole

Comune montagna

Nessuno scuole che non ricadono in nessuna delle fattispecie di cui sopra
E possibile selezionare solo una voce

Pendolarismo




inserire il numero degli alunni che non risiedono nel comune del plesso frequentato.

La colonna Pendolari (%) non va compilata, in quanto il dato & calcolato in automatico
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